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一.建立族譜與開啟族譜 

建立新族譜 

系統啟動時新建立族譜 

 
 

系統啟動後建立新族譜 
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輸入必要資訊後，按

此開始建立新族譜 
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開啟族譜 

系統啟動時開啟族譜 

 

 

若啟動時間開啟，或操作時要由Ａ族譜切換至Ｂ族譜，可點選［族譜／開啟族譜］ 
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請選擇要開的族譜名稱，並按下［開啟］。若需修改或刪除族譜，亦可使用右上角的功能鈕進

行。 

   

 

  

開啟已選取 

的族譜 

修改族譜

名稱 

刪除族譜 
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修改族譜名稱/刪除族譜 

直接點選要管理的族譜→修改名稱/刪除族譜 

修改名稱 

 

刪除族譜 
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或是開啟族譜→點選要管理的族譜 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

修改族譜名稱 刪除族譜 
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二.成員管理 

圖表可用以下方式進行檢視調整： 

 
 

加入成員 

加入成員有許多種方式，加入成員前必頇先決定要加入的成員與目前選取成員之間的關係。可

加入父母／配偶／兄弟／姐妹／子女。 

 

調整顯示比例 

以滑鼠滾輪調整檢視大小 

按住 ALT 鍵不放 

拖曳欲檢視範圍 
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1.啟動快速功能表 

2.按下"加入成員" 

3.選取要加入成員

的身份 
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選取成員 

 

 

更換成員頭像 

點選［成員管理／更換頭像］，選取想要的照片， 

 

  

由家庭成員列表 

中選取成員 
由圖表中 

點選成員 
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只要一張全家族的合照，即可框選範圍，取出每個成員的代表頭像照。 

 

 

 

成員關係圖 

關係圖是用以表示與選取成員(自己)有直接關係的成員，如父母、兄弟、配偶、子女。 
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設定核心成員 

設定核心成員是以該成員為出發點，進而顯示其週圍相關的親屬關係。 

 

 

成員相關資料檢視 

 

成員相關資料 

檢視區塊 

點選成員後，再 

設為核心成員 

 

核心成員會顯示 

圖示 
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配偶資訊 

 

 

加入與配偶的共同記錄 

 

 

  

選取配偶 

修改與所選取配偶的婚姻關係 

加入配偶 

刪除選取的配偶 

加入與配偶的共同記錄 
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日期設定 

在許多介面上都存在日期的設定功能，較近期的日期可由數字曆去挑選，若祖先為民國前的人，

則可用［歷法轉換］的方式去設定。 

 

 

先在 STEP1 設好年代，按下計算，即可在上方計算出西元年度， 

再在 STEP2 設好農曆月日，按下計算，即可換算出完整的西元年度與日期〃 

 

  

註：由於歷朝歷代所使用的曆法皆有所

不同，因此所換算出的月份與日期是以

目前使用的農民曆推算出西元月份與日

期對應，因此或有些許誤差。 



傳芳族譜管理系統（V1.5 版） 操作手冊 

 

  
第 17 頁 

 
  

記錄設定 

 
 

 
 

 

設定記錄項目 

刪除選取的記錄 

使用欄位是指預設使用的欄

位項目；設定為未使用的欄

位則不會顯示於操作介面

中。 
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親屬關係 

顯示與選取成員具有直接關係的成員 

 

 

子女資訊 

顯示選取成員之所有子女 

 

  

按滑鼠右鍵顯

示可操作項目 
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個人傳記 

用以編寫個人相關事蹟與傳記。 

 

附件資料 

加入各種相關的附件檔案。點兩下檔案會自動開啟所對應之應用程式進行開啟。 

 

  

新增附件 

 

檔案詳細資訊 

開啟檔案 

刪除檔案 
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加入頭像 

點選成員後再點更換頭像： 
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三.記錄管理 

記錄管理是用來檢視、編輯成員之個人記錄與其配偶之間的記錄。 

 

時間軸檢視模式 

 

紀錄檢視模式 

 

 

  

橫向移動 

時間軸位置 

調整時間

軸間距 

 

點此按鈕可看

該筆詳細紀錄 

 

調整時間軸

的時間單位 

 

點此可顯示 

全部紀錄/個人紀錄 

亦可在空白區域

按住滑鼠左鍵橫

向拖曳時間軸 
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加入記錄 

 

記錄修改/刪除/加上附件 

點選要管理的記錄後，再進行修改/刪除/新增附件的動作。 

 



傳芳族譜管理系統（V1.5 版） 操作手冊 

 

  
第 23 頁 

 
  

四.附件管理 

"附件"意指所有成員、記錄所附屬的各種數位檔案，附件具有一個檔案對多筆記錄的特性，例

如:合照中可能包含多個家庭成員，拍照場合可能於某一成員的婚禮上，因此一張合照可連結

附加至多位成員，亦可能對應多筆記錄。 

 

 

附件連結至成員 

 
 

  

 

 

加入/刪除/開啟附件 

 
該筆附件

的資訊 
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附件連結至紀錄 

 

 

 

 

 

 

依成員列出 

"依成員列出"是指列出所有與該成員有關的附件(包含相關記錄)。 
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全部列出 

是指不依分類、成員，將族譜中所有的附件檔案列出。 

投影片播放 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

加入影像 

移除影像 

調整播放影像的順序 

影像切換

間隔秒數 

播放時加入

背景音樂 

播放時顯示

附件備註 

附件備註的

字型與大小 

播放投影片 
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五.地圖管理 

分佈圖 

若要觀看分佈圖請先儲存即時分佈圖。 

 

遷徙圖 

若要觀看遷徙圖請先建立遷徙資料。 
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加入遷徙資料 

 

 

管理遷徙資料 

 

 

 

 

注意：最後務必記得儲存遷徙資料，才可載入即時遷徙圖或儲存遷徙圖。 

  

1.點選遷徙的人 

2.填寫遷徙資料 

3.點選加入 

儲存遷

徙資料 

刪除遷

徙資料 

移動遷

徙順序 

修改遷

徙資料 

清空遷

徙資料 

點選要管理

的遷徙資料 
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六.輸出成品 

輸出管理是將族譜中所有資訊匯整輸出為報表或組合成為族譜。 
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以下列出左右功能區常出現的操作按鈕： 

左邊功能區【建立族譜報表】 

 

 

 

 

右邊功能區【輸出設定】 

 

 

 

 
 

移動文件順序 刪除文件 

更改文件名稱 

有時修改完設

定會呈現舊資

料，需按”報表

重整”載入新資

料 

產出 PDF 檔 

產出 XPS 檔 

修改完設定務必按”儲

存至族譜”，文件才會

出現在左邊【建立族譜

報表】功能區 
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族譜封面 

 

族譜資訊 

可製作各式族譜相關的文件，例如序文或個人傳記，輸入編排好存檔後，即可當作範本，下次

開啟此功能時仍可使用。 

 

  

多款封面可選 
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世系圖表 

多種世系圖表提供選擇，黃色區塊為您目前點選到的成員，若為最年輕者，可選擇一或四圖表

去設定，若為中間輩份者可選二或三圖表去設定輸出。 

 

各式報表 

 

 地圖報表 關係報表 個人記錄報表 
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附件報表 

 

 

  

選定的圖片會有橘色

框線，記得按 

”建立/更新輸出畫面”

才會更新輸出文件 
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七.備份資料/匯出族譜 

 

備份資料 

將目前所有的資料進行系統備份，重新安裝時即可再還原使用，不用重新建立。 

 

還原資料 

將系統備份檔案進行還原。請注意，一旦還原就無法恢復，僅適合重新安裝時使用。 

匯出族譜 

可匯出單一族譜，包含成員資料、記錄、附件照片，匯出的副檔名為 EBK，可與其他使用者進

行交流，匯出自己的成果給他人使用。 
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匯入族譜 

請點選［族譜／匯入族譜］，可將別人做好的族譜檔匯入至自己的軟體中，或由官方網站下載

新的族譜素材。 

 

八.版本升級 

版本升級 

若您已有軟體序號，請由［說明／版本升級］輸入序號來進行升級，輸入前請確認網路連線正

常。一般安裝軟體後，在未升級前皆為體驗版，可儲存 20MB 的各式資料及多媒體素材。序號

驗證後即依您的序號開通不同版本，軟體版本標示在軟體介面的左下角。 
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九.附加功能 

農民曆 

提供農民曆查詢。 

 

 

姓名學 

請點選［族譜／姓名學］，此處提供使用者研究姓名學，按姓名學筆劃計算。 
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外觀設定 

請點選［說明／外觀設定］，目前提供三種佈景顏色主題可供選擇。 

 

 

  



傳芳族譜管理系統（V1.5 版） 操作手冊 

 

  
第 37 頁 

 
  

〃黑色佈景 

 

 

〃藍色佈景 

 

十.軟體支援 

EMAIL 支援：service@ezclass.net 

網站說明及素材下載：http://www.ezclass.net/ 

mailto:service@ezclass.net

